
 

 

 

Vergabedokumentation 

Projektträger:in  

Projektname & 

Datum: 

 

 

1. Allgemeine Angaben 

Beschreibung der 

Leistung/des Auftrags 

(Art und Umfang): 

 

Begründung der 

Beschaffung/des 

Auftrags mit 

Projektbezug: 

 

Geschätzter 

Auftragswert (Netto): 

 

Leistungsort & 

Datum: 

 

 

2. Vergabeart: 

⃣      Freihändige Vergabe  
(Drei Dienstleister:innen wurden für die Abgabe eines 

Angebots angefragt) 

⃣      andere Vergabeart:  

 

3. Einholung von Angeboten 

Die Einholung von 

schriftlichen Angeboten 

erfolgte durch: 
(z.B: per Mail, Telefonanruf, 

Brief etc.) 

 

Begründung, falls nicht 

drei Angebote 

eingeholt werden 

konnten: 

 

 

Folgende Bietende wurden zur Angebotsabgabe aufgefordert: 

Lfd. 

Nr. 

Bieter:in Gründe für das Einholen des Angebots  Angebotspreis, 

falls 

eingegangen 

    

    

    

    
 

 



 

 

4. Zuschlagserteilung: 

Zuschlag/Auftrag geht an 

folgende:n Bieter:in 

 

Begründung: 

 

 

 

 

 

 

 

Mit meiner Unterschrift bestätige ich das wirtschaftlichste Angebot ausgewählt zu haben. 

 

  

 

 

Ort, Datum Unterschrift 
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